
Job mit 
Perspektive 
gesucht?

Kurt Motz ist der Spezialist, wenn es um große und anspruchsvolle Bauvorhaben geht. Keine Aufgabe ist uns zu kompliziert 
und kein Projekt zu umfangreich. Jahrzehntelange Erfahrung mit unzähligen Innovationen auf dem Bau macht uns zum 
Partner für den Hochbau, Ingenieurbau, Tiefbau und Spezialtiefbau. Kurt Motz legt höchsten Wert darauf, durch hohen 
persönlichen Einsatz und intensive Kommunikation die Beziehungen zur Belegschaft direkt und unmittelbar zu pflegen. Dies 
hat kurze Entscheidungswege, eine flache Hierarchie und eine hohe Flexibilität zur Folge.

Wir suchen 

Auszubildende zum/zur Kaufmann/-frau  
für Büromanagement (m/w/d)
(Ausbildungsdauer: 3 Jahre)

Bei uns im Büromanagement durchläufst du alle Abteilungen in unserem Haus. Dort organisierst und bearbeitest du zum 
Beispiel den Zahlungsverkehr, Eingangs- und Ausgangsrechnungen, Geschäftsbriefe und Marketingprojekte. In deiner Aus-
bildungszeit wirst du von den Kollegen unterstützt und lernst Verantwortung zu übernehmen. Dein Arbeitsplatz ist mit den 
modernsten Techniken der Bürokommunikation ausgestattet, um dir den Arbeitsablauf zu erleichtern.

Aufgabengebiete 

• Gute schulische Leistungen

• Spaß am Umgang mit Menschen

•  Engagement, Hilfsbereitschaft und  
Verantwortungsbewusstsein

• Sorgfältiges und genaues Arbeiten

• Gute Deutsch und Microsoft Office Kenntnisse

Wir bieten Ihnen

• Eine super Ausbildungsvergütung

• Weiterbildungs- und Aufstiegsmöglichkeiten

•  Die Übernahme in ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 
nach erfolgreicher Ausbildung

• Teamarbeit und Fairness

• Zusätzliche Zeugnisprämie

Bitte sende deine Bewerbungsunterlagen  
stellenangebote@kurt-motz.de 

oder an  
Kurt Motz Baubetriebsges. mbH & Co. KG
Personalabteilung
Ulmer Straße 29 + 31
89257 Illertissen

Wir freuen uns auf deine Bewerbung.

KURT MOTZ
Baubetriebsgesellschaft
Hoch-, Tief-, Straßen- und
Spezialtiefbau GmbH & Co. KG
 
Ulmer Str. 29 + 31
89257 Illertissen

info@kurt-motz.de     
www.kurt-motz.de

Hoch- und
Ingenieurbau
Tiefbau
Spezialtiefbau


