
Job mit 
Perspektive 
gesucht?

Kurt Motz ist der Spezialist, wenn es um große und anspruchsvolle Bauvorhaben geht. Keine Aufgabe ist uns zu kompliziert 
und kein Projekt zu umfangreich. Jahrzehntelange Erfahrung mit unzähligen Innovationen auf dem Bau macht uns zum 
Partner für den Hochbau, Ingenieurbau, Tiefbau und Spezialtiefbau. Kurt Motz legt höchsten Wert darauf, durch hohen 
persönlichen Einsatz und intensive Kommunikation die Beziehungen zur Belegschaft direkt und unmittelbar zu pflegen. Dies 
hat kurze Entscheidungswege, eine flache Hierarchie und eine hohe Flexibilität zur Folge.

Wir suchen zum 01. April 2021 zur Unterstützung der kaufmännischen Abteilung eine 

Kaufmännische Fachkraft in Vollzeit (m/w/d)
Sie haben bereits mehrere Jahre Berufserfahrung und besitzen eine entsprechende kaufmännische Qualifikation. Sie über-
nehmen vielfältige Bürotätigkeiten und unterstützen verschiedene Abteilungen innerhalb des Unternehmens. Erfahrungen 
im Bereich Marketing sind wünschenswert. Gute Kenntnisse in allen Microsoft-Office-Anwendungen sind selbstverständ-
lich. Flexibilität, Engagement, Motivation und Arbeitsfreude setzen wir voraus.

Anforderungen 

• Erstellung von Ausgangsrechnungen mit entsprechen- 
 der Korrespondenz 
• Schriftverkehr für den kaufmännischen und technischen  
 Bereich  
• Verwaltung und Bestellung des gesamten Büromaterials 
• Bearbeitung und Pflege von Dokumentenvorlagen und  
 Druckarbeiten 
• Mitverantwortung von sämtlichen Marketingaktivitäten,  
 u.a. Kooperation mit Werbeagentur, Pflege Homepage,  
 Einkauf Werbeartikel, etc.

Wir bieten

• Einen unbefristeten Arbeitsplatz  
• Ein kollegiales Miteinander und flache Hierarchien 
• Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle  
 Tätigkeit

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen, inklusive Ihrer 
Gehaltsvorstellung und des möglichen Arbeitsbeginns, zu 
Händen Herrn Kopp an: stellenangebote@kurt-motz.de 

oder an  
Kurt Motz Baubetriebsges. mbH & Co. KG
Personalabteilung
Ulmer Straße 29 + 31
89257 Illertissen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

KURT MOTZ
Baubetriebsgesellschaft
Hoch-, Tief-, Straßen- und
Spezialtiefbau GmbH & Co. KG
 
Ulmer Str. 29 + 31
89257 Illertissen

info@kurt-motz.de     
www.kurt-motz.de

Hoch- und
Ingenieurbau
Tiefbau
Spezialtiefbau


